
UTILIZZO delle SALE di RAPPRESENTANZA di PALAZZO ORSETTI
per la CELEBRAZIONE dei MATRIMONI CIVILI  

e per la COSTITUZIONE SOLENNE delle UNIONI CIVILI 
vademecum

Con  deliberazione  n.  239  del  23  agosto  2002,  la  Giunta  Comunale  ha  riservato  alla  celebrazione  dei
matrimoni civili la sala di rappresentanza di Palazzo Orsetti, nota come  “Saletta Verde” ed alla quale si
accede dall’antistante Sala della Musica. Con l'entrata in vigore della Legge 20 maggio 2016 n° 76, la stessa
sala è a disposizione anche per la costituzione solenne delle Unioni Civili. Le sale sono concesse secondo
disponibilità, previa prenotazione e pagamento della tariffa prevista, alle seguenti condizioni di utilizzo:

1) Il giorno ed all'ora della celebrazione gli interessati, i testimoni ed convenuti entrano dall'ingresso
principale  di  Palazzo  Orsetti  (in  Via  del  Loreto  n°  2)  ed  attraverso  lo  scalone  monumentale,
accedono al primo piano, alla Sala della Musica e quindi alla “Saletta Verde” (così detta dal colore
della tappezzeria) dove avverrà la cerimonia.

2) Per ognuna delle sale la capienza massima è di 30 persone.

3) Durante la cerimonia sono consentiti brani musicali ottenuti attraverso l’utilizzo di semplici sistemi
di riproduzione / amplificazione (è disponibile una presa elettrica) od anche musica e canti dal vivo,
purché  i  musicisti  /  gli  artisti  si  avvalgano  di  strumenti/impianti  di  veloce  posizionamento  e
rimozione.  L'allestimento  delle  attrezzature  dovrà avvenire  nell’immediatezza della celebrazione,
considerando che per ogni matrimonio è concessa in uso la sala per massimo un’ora, al termine della
quale la sala deve essere libera e che in nessun caso deve essere ostacolata la fruibilità dei locali per
la coppia successiva.

4) E'  permesso  decorare  la  sala  con  composizioni  floreali,  purché  già  predisposte  e  di  veloce
posizionamento.  Sono  ammessi  sia  addobbi  floreali  da  terra  che  semplicemente  appoggiati  su
mensole e simili, purché non richiedano l'adozione di sistemi di fissaggio e sia esclusa la fuoriuscita
di acqua e l'utilizzo di elementi e decorazioni che possano creare altri inconvenienti quali il deposito
di residui, la contaminazione con tinte ecc. Gli addobbi dovranno essere sistemati nell'immediatezza
e rimossi al termine della cerimonia.

5) Non sono ammessi allestimenti floreali o di altro tipo sulla balaustra dello scalone monumentale che
conduce  alle  sale  di  rappresentanza.  All'ingresso  dello  scalone  monumentale,  sul  pianerottolo,
nell'atrio  ed  all'ingresso  del  palazzo  sono  ammesse  piante  verdi  e  composizioni  floreali  già
predisposte  e  di  veloce  posizionamento,  purché  rispondenti  alle  stesse  condizioni  previste  al
precedente punto 4.

6) L'utilizzo di elementi decorativi quali nastri, festoni, striscioni, palloncini e simili è ammesso nei
limiti  del  rispetto  dei  luoghi,  del  buonsenso e  della  sensibilità  dei  convenuti,  purché non siano
utilizzati sistemi di fissaggio ed il materiale  sia apposto e rimosso nei tempi indicati al punto 3.

7) E' consentita la ripresa audio video della cerimonia, anche attraverso l'utilizzo di apparecchiature per
una miglior resa scenografica (quali luci ecc) purché dotati di un proprio appoggio e gli allestimenti
siano effettuati nel rispetto dei tempi di cui al punto 3.  Sono ammesse foto ricordo utilizzando le
varie ambientazioni delle due sale a disposizione e dello scalone d'accesso. 

8) Sono consentite personalizzazioni della cerimonia,  quali taglio del nastro, lo scambio di promesse,
di anelli o di altri doni, i discorsi augurali, la lettura di poesie, di brani o lettere ecc, purché non
contrastino con il valore profondo della cerimonia e sempre che sia garantito il rispetto dei luoghi e
della sensibilità dei convenuti e rimanendo entro il  tempo massimo assegnato. In ogni caso tali
iniziative dovranno essere preventivamente descritte allo scopo di poterne valutare la compatibilità.



9) Nulla osta alla presenza alla cerimonia di animali da affezione, purché  sotto la diretta responsabilità
di un incaricato il quale dovrà vigilare sul loro comportamento. Non sono ammessi voli di colombe,
farfalle o simili.

10) L'utilizzo delle sale di rappresentanza è limitato alla sola cerimonia. All’interno del palazzo non
possono   assolutamente  essere  allestiti  banchetti  o  buffet,  né  possono  essere   somministrate  e
consumati alimenti o bevande.

11) E' vietato l'accesso alle altre sale del palazzo, compreso le adiacenti anche quando le porte d'ingresso
risultino aperte. 

12) Le sale a disposizione costituiscono il  piano nobile  del  Palazzo Orsetti,  antica  dimora storica  e
quindi  pavimenti,  stucchi,  decorazioni,  affreschi,  balaustre,  caminetti,  arredi,   dipinti,  cornici,
specchi,   tappezzerie,  lampadari  e  simili  rivestono  rilevante  valore  storico  e  sono  purtroppo
contraddistinti  da  una  grande   fragilità.  Pertanto  è  vietato  qualunque  comportamento  che  possa
recare  danni  o  pregiudizio  agli  stessi.  Nel  caso,  l'Amministrazione  Comunale  provvederà  a
richiedere il risarcimento del danno  nei modi previsti.

13) All’interno del palazzo NON possono  essere lanciati: riso, coriandoli, petali di fiori o qualsiasi altro
materiale augurale analogo. All’esterno potrà essere gettato  alla coppia, riso o petali di rosa nelle
modeste quantità che il buonsenso consiglia.

14) Il giardino  rimane aperto ed a disposizione per le foto  ricordo. Anche in tali spazi non potranno
essere allestiti banchetti, somministrate o consumate bevande se non precedentemente autorizzati  e
nel rispetto delle norme stabilite con apposita delibera.


