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u Settore Dipartimentale 4 — “Istruzione, Cultura, Sport
e Turismo”

Citta di Lucca U.O. 4.2 Servizi scolastici

Amministrazione comunale Q

AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL'INDIVIDUAZIONE DI SOGGETTI INTERESSATI
ALL'ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEI CENTRI ESTIVI PER BAMBINE/I RAGAZZE/1
DAI 3 AI 14 ANNI

L'Amministrazione comunale avvia una procedura pubblica per l'individuazione di soggetti interessati
alla organizzazione e gestione di Centri Estivi per bambini/e e ragazzi/e dai 3 ai 14 anni.

Al fine di promuovere la partecipazione alle attivita estive il Comune riconoscera alle famiglie, che
presentano 1 requisiti che verranno individuati in un successivo avviso, agevolazioni economiche
spendibili solo presso 1 soggetti che hanno manifestato il proprio interesse nell'ambito della presente
procedura. Le singole famiglie sceglieranno tra questi soggetti, in base alle proprie autonome valutazioni.

1. OGGETTO

Il presente avviso ha, pertanto, come oggetto l'individuazione di soggetti interessati ad organizzare
attivita educative e/o sportive e/o ludiche e/o ricreative rivolte a bambine/i e ragazze/i nel periodo
estivo di interruzione delle attivita didattiche, nel periodo compreso fra il mese di giugno e settembre.
Per realizzare gli scopi indicati, |'amministrazione ha inteso consultare 1 soggetti iscritti nell'elenco
zonale approvato con Determinazione Dirigenziale n. 1007 del 18/05/2022 o che provvederanno ad
iscriversi entro 1 termini di scadenza del presente avviso.

Gli organizzatori cui eventualmente sara concesso l'utilizzo di locali di proprietd comunale sono tenuti
ad iscrivere ai propri Centri in via prioritaria 1/le ragazzi/e che saranno comunicati dal Comune in base
allo scorrimento della graduatoria, e, solo in via residuale, compatibilmente con 1 posti disponibili, gli
altri soggetti, sino al raggiungimento del numero massimo consentito.

2. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE

Al fini della partecipazione sono ammessi a manifestare la propria disponibilita in risposta al presente
Avviso tutti 1 soggetti che:

* risultano inseriti nell'Elenco Zonale a seguito di partecipazione al procedimento attuato con

Determinazione Dirigenziale 1007 del 18/05/2022 avente ad oggetto: APPROVAZIONE
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTA AGLI ETS E AD ALTRE ORGANIZZAZIONI
ATTIVE SUL TERRITORIO PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO ZONALE
FINALIZZATO ALLA COPROGRAMMAZIONE DI ATTIVITA' ED INTERVENTI DA
REALIZZARE ATTRAVERSO UN PERCORSO DI COPROGETTAZIONE AL FINE DI
INTEGRARE E/O MIGLIORARE L’OFFERTA EDUCATIVA/FORMATIVA E DI SUPPORTO
DIDATTICO DELLA PIANA DI LUCCA”.

Si ricorda che I’Elenco rimarra attivo sino a successiva disposizione da parte dell'amministrazione e
che sara periodicamente aggiornato ed integrato con l'inserimento di nuove istanze ritenute idonee;

provvederanno ad iscriversi nell'Elenco Zonale di cui al precedente punto entro i termini previsti
dal presente bando.

3.

DURATA, LUOGO E PERIODO DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA'

Le attivita dovranno svolgersi nel territorio comunale nel periodo estivo di interruzione delle attivita
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didattiche, orientativamente, tra il mese di giugno e settembre e dovranno rispettare le seguenti
caratteristiche:

durata minima del servizio 4 settimane, anche non consecutive;

orario minimo giornaliero di apertura: 6 ore continuative, da lunedl a venerdi per attivita con
servizio mensa, 4 ore continuative per attivita che non comprendono servizio mensa;

apertura per almeno 5 giorni alla settimana;

4.

UTENZA

Le

attivita dovranno essere rivolte a bambine/1 ed adolescenti, senza discriminazione di sesso e di razza,

etnia, lingua, religione, ecc.., nella seguente fascia di eta:

* etd minima: bambini/e di eta non inferiore a 3 anni compiuti.

\ . TR . . .
* etd massima: ragazzi/e di eta non superiore a 14 anni compiuti.

5.

REQUISITI

Al fine di manifestare il proprio interesse all'organizzazione e gestione dei centri estivi per bambine/i
ragazze/1i dai 3 ai 14 anni e presentare validamente la propria candidatura, gli ETS e associazioni interessate
devono possedere a pena di inammissibilita 1 seguenti requisiti:

1. essere iscritti o in fase di iscrizione nell'Elenco Zonale a seguito di partecipazione al procedimento
attuato con Determinazione Dirigenziale n. 1007 del 18/05/2022;

2. possesso di esperienza almeno di n. 2 anni (acquisita negli ultimi 5 anni) nel settore di attivita oggetto
del presente avviso pubblico, da attestare mediante autocertificazione in cui siano indicati i principali
servizi prestati, corredati da date e localita (All. A);

3. perseguire finalita di tipo educativo, socio culturale, ricreativo e/o sportivo a favore di minori;

6. NELLA DOMANDA IL GESTORE DELL’ATTIVITA DICHIARA

di attivare adeguata copertura assicurativa, per i minori iscritti, per il personale e per responsabilita
civile verso terzi;

di essere in regola con gli obblighi di cui all'art. 25-bis del D.P.R. 14/11/2002, cost come modificato
dall'art. 2 del D.lgs.4 marzo 2014, n. 39;

di retribuire il personale assunto in conformita alle previsioni della vigente normativa;

di utilizzare per le attivita, nel caso di uso di sedi diverse da quelle comunali, strutture conformi alle
vigenti normative in materia di igiene e sanita, prevenzione degli incendi, sicurezza degli impianti ed
accessibilita;

di utilizzare personale in regola con gli obblighi di formazione sulla sicurezza;

di garantire il rispetto delle normative vigenti sulle attivitd rivolte ai minori, in particolare
quelle relative alla riservatezza ed alla gestione dei dati sensibili ed alla privacy;

di provvedere alla tenuta di un registro su cui annotare le presenze giornaliere dei minori e degli
adulti da trasmettere settimanalmente al Comune di Lucca;

di garantire l'apertura, la chiusura, la sorveglianza, la custodia, 1'adeguata pulizia e il decoro degli
ambienti utilizzati per le attivitd;

di impegnarsi a realizzare attivita finalizzate a favorire 'inclusione e l'integrazione sociale;
di accogliere minori in situazioni legate a bisogni specifici (con disabilitd, con disagio sociale e/o
economico, ecc.) eventualmente segnalati dal Settore Servizi Sociali del Comune di Lucca;

se presente il servizio mensa, il rispetto della normativa vigente e la previsione, su richiesta delle




famiglie, di diete speciali per esigenze cliniche documentate ovvero etnico-culturali-religiose, nel
rispetto della normativa vigente;

1) di impegnarsi al pagamento di una quota di €. 200,00, a titolo di canone onnicomprensivo, per ogni
sede scolastica concessa, determinata secondo 1 criteri indicati nella delibera di Giunta Comunale n
491 del 09.12.2018 e sulla base di quanto gia previsto dall'art. 9 della convenzione approvata con
Determinazione dirigenziale n. 1184/2015;

7. PERSONALE

Il soggetto gestore si impegna ad utilizzare personale con qualifica professionale ed in numero
adeguato, secondo le disposizioni di legge vigenti. Requisiti minimi per il personale impiegato sono la
maggiore etd e l'assenza autocertificata di carichi penali o di procedimenti penali pendenti, con
particolare riferimento all'art. 25-bis del D.P.R. 14/11/2002, cost come modificato dall'art. 2 del D.lgs.4
marzo 2014, n. 39.

Il soggetto gestore deve inoltre:

® assicurare la presenza di un coordinatore responsabile con titolo di studio e/o professionale in
ambito educativo, pedagogico, sociale, sportivo e comunque attinente alle attivita in parola;

® utilizzare personale idoneo rispetto alla tipologia del servizio offerto, facendo in modo che il
rapporto educatori/utenti garantisca un buon livello di efficienza del servizio, anche riguardo alla
sicurezza;

® utilizzare personale dotato delle necessarie attitudini e capacita, prevedendo almeno un
operatore per ogni gruppo di massimo15 bambini (fascia di etd 6-14) ed almeno un operatore per
ogni gruppo di massimo 10 bambini (fascia di etd 3-6), salvo diverse disposizioni previste da
eventuali norme successive. Gli operatori impiegati dovranno possedere un diploma di scuola
media superiore e aver maturato esperienza nel settore dell’animazione/aggregazione;

8. PROGETTO EDUCATIVO-LUDICO-RICREATIVO

I soggetti interessati all'iscrizione nell'elenco di cui al presente Avviso, dovranno presentare una
proposta progettuale in grado di fornire, nell’ottica di un sistema formativo integrato, un’offerta che
tenga conto delle peculiaritd psicologiche dei bambini e ragazzi favorendo I'inclusione e I'integrazione
sociale (All. B).

Il progetto dovra riguardare un arco temporale di almeno 4 settimane (anche non consecutive).
Integrati al progetto dovranno essere presentati uno o piu moduli di descrizione delle attivita
contenenti le seguenti indicazioni:

+ titolo
e sede delle attivita;
. . C :
* eta degli utenti destinatari;
* calendario generale delle attivita;
*  orario;
* recapiti per informazioni e prenotazioni;

e modalita di iscrizione

9. IMPEGNIDEL COMUNE

Il Comune, nei confronti dei soggetti partecipanti alla presente procedura, si impegna a:
» promuovere le attivita dei soggetti operatori sul sito istituzionale del Comune di Lucca;
» promuovere la frequenza delle attivita estive da parte di minori assegnando dei voucher a
parziale/totale copertura dell'iscrizione alle attivita stesse;




concedere, su richiesta, 'utilizzo di locali di proprieta comunale, quali, a titolo esemplificativo,
sedi scolastiche ed educative, palestre od altro, fatta sempre salva la disponibilita delle sedi
prescelte. In caso di piu richieste per le medesime sedi verra data priorita a quei soggetti in grado
di favorire la maggior accoglienza di minori nella fascia di eta 3-6 anni.

Per ogni sede scolastica concessa, sulla base di quanto gia previsto dall'art. 9 della convenzione
approvata con Determinazione dirigenziale n. 1184/2015, ¢ previsto il pagamento di una quota
di €. 200,00, a titolo di canone onnicomprensivo determinata secondo i criteri indicati nella
delibera di Giunta Comunale n 491 del 09.12.2018. A riguardo si segnala l'eventualita che gli
Istituti Comprensivi possano adottare specifici regolamenti interni attraverso 1 quali disciplinare
la concessione dei locali scolastici prevedendo il pagamento di un ulteriore corrispettivo il cui
importo € autonomanente determinato; pertanto al fine di evitare spiacevoli disguidi si consiglia
agli operatori interessati di informarsi preventivamente presso 1 singoli Istituti Scolastici.

Al fini della concessione dei locali scolastici di proprieta comunale si informa che non verranno
prese in considerazione richieste eventualmente gia inoltrate al Comune di Lucca; le associazioni
interessate all'utilizzo dei locali di cui sopra dovranno pertanto inoltrare richiesta secondo

quanto indicato nel presente Avviso.

10. RETTA E RISCOSSIONE DEI VOUCHER

La retta di frequenza alle attivita estive viene determinata autonomamente dal soggetto gestore.

I gestori delle attivita estive si obbligano a recepire la delega delle famiglie per la riscossione dei
voucher e conseguentemente ad operare ’abbattimento della retta in proporzione del valore del
voucher spettante alla famiglia.

11. IMPEGNI E RESPONSABILITA' DEL GESTORE

Il Soggetto gestore & 1'unico responsabile della gestione dei Centri estivi e delle attivita ivi svolte.

Ogni responsabilita per danni che, in relazione all'espletamento delle attivita o per cause ad esse
connesse, derivino al Comune, a persone od a cose &, senza riserve ed eccezioni, a totale carico del
Soggetto gestore. Il Soggetto gestore € obbligato a farsi carico di ogni responsabilita civile e penale
derivante da "culpa in vigilando" degli operatori nel rapporto con gli utenti loro affidati.

II Comune sara, pertanto, sollevato da ogni e qualsiasi responsabilita che dovesse eventualmente
derivare, nell’espletamento delle attivita, per danni, infortuni, incidenti o simili causati a cose e/o terzi.

12. PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA E MODALITA'

I soggetti interessati devono far pervenire apposita istanza di partecipazione (compilata come da fac-
simile - All. A) entro e non oltre il 21 aprile 2023 (fa fede il timbro dell'ufficio protocollo del
Comune di Lucca) con le seguenti modalita alternative:

— consegna a mano direttamente presso 1'Ufficio Protocollo del Comune di Lucca,Via S. Giovanni

Leonardi 55100 Lucca;
— via posta, tramite raccomandata A/R indirizzata al “DIRIGENTE DEL SETTORE 4 Settore Istruzione
Cultura, Sport e Turismo™ U.O. 4.2 - Servizi scolasticc” COMUNE DI LUCCA, Via S. Giustina n 6,

Lucca;

— mediante invio telematico all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata comune.lucca@postacert.to-

scana.it;

— invio alla casella di posta elettronica ordinaria protocollo@comune.lucca.it; (in tal caso le
istanze potranno essere inviate da una casella di posta ordinaria);
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ATTENZIONE

Il richiedente riceverd al suo indirizzo mail il numero di protocollo associato alla domanda,
tale numero dovra essere conservato scrupolosamente per poter accedere alla consultazione
della graduatoria. Si precisa che I'invio da parte del Protocollo della ricevuta non é immediato.
Per coloro che per l'invio della domanda si avvalgano di tabaccherie o di altri esercizi, si
ricorda che la mail con il numero di protocollo per poter verificare la posizione in graduato-
ria viene rimandata all’indirizzo dell’esercizio. Pertanto ¢ Ii che gli interessati dovranno rivolgersi
per avere il documento trasmesso dal Comune. Si raccomanda di concordare preventiva-
mente con ’esercizio la modalita di ritiro, di fare indicare nella mail di trasmissione della domanda
il nominativo del richiedente e di farsi rilasciare anche copia della mail di trasmissione. L’Ufficio
Protocollo potra non rispondere utilmente a eventuali richieste di rilascio di tale documentazione.

Sulla busta o nell'oggetto delle comunicazioni mail ordinarie o PEC dovra essere obbligatoriamente
riportato, oltre al mittente e all’indirizzo dell’Ente/organizzazione, la seguente dicitura: “AVVISO
PUBBLICO FINALIZZATO ALL'INDIVIDUAZIONE DI SOGGETTI INTERESSATI
ALL'ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEI CENTRI ESTIVI PER BAMBINE/l RAGAZZE/1
DAI 3 AI 14 ANNI®.

Il termine sopraindicato € perentorio, pertanto, le richieste pervenute oltre tale termine non saranno
considerate, facendo fede la data di ricevimento e non quella di spedizione. Il Comune non si assume la
responsabilita di eventuali disguidi nell'inoltro della domanda di partecipazione

Il Comune si riserva la possibilita di riaprire i termini di scadenza.

Alla domanda dovranno essere allegate a pena di esclusione

® Progetto educativo estivo (Allegato B);
® Copia fotostatica del documento d’identita del firmatario in corso di validita.

Gli allegati dovranno essere compilati mediante programmi software di scrittura.

13. ISTRUTTORIA E VALUTAZIONE DELLE DOMANDE DEI SOGGETTI GESTORI

L'U.O. Servizi Scolastici vagliera le richieste pervenute entro il termine stabilito e procedera a formare
un elenco dei soggetti ammessi a svolgere 1 centri estivi nel territorio del Comune di Lucca presso 1 quali
le famiglie in possesso dei requisiti previsti da un successivo avviso, potranno utilizzare le agevolazioni
economiche riconosciute.

L’eventuale incompletezza degli allegati sara verificata ed, a seconda della gravita del caso, si procedera a
richiedere ed acquisire le integrazioni necessarie o ad escludere la domanda.

14. INFORMATIVA SULLA PRIVACY

Il Comune di Lucca dichiara che, in esecuzione degli obblighi imposti dal Regolamento UE 679/2016
in materia di protezione dei dati personali, relativamente al presente contratto, potra trattare 1 dati
personali del contraente sia in formato cartaceo che elettronico, per il conseguimento di finalita di
natura pubblicicstica ed istituzionale, precontrattuale e contrattuale e per 1 connessi eventuali obblighi
di legge.

Il trattamento dei dati avverra ad opera di soggetti impegnati alla riservatezza, con logiche correlate alle
finalita e,comunque, in modo da garantire la sicurezza e la protezione dei dati.

In qualsiasi momento potrete esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss. Del Regolamento UE 679/2016.
Il Titolare del trattamento € il Comune di Lucca.

Per maggiore informazioni circa il trattamento dei dati personali, il contraente potra visitare il sito
https://www.garanteprivacy.it/web/guest/home/provvedimenti-normativa/normativa
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15. ESITI DELLA PRODEDURA

Gli esiti della procedura saranno pubblicati sul sito web comunale

16. INFORMAZIONI

E possibile richiedere informazioni inerenti il presente avviso al seguente recapito e-mail:
centriestivi@comune.lucca.it - tel 0583/445733- 445724

17.  RESPONSABILE PROCEDIMENTO

Il Responsabile unico del procedimento é il dott. Pietro Belmonte
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